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２．求人票の管理方法について 

（１）応募状況を確認する 

ここでは、求人票に応募された求職者の情報を確認する方法を説明します。 

①事業所マイページホーム画面を開く 

• Ⅰ（２）①の手順で、事業所マイページにログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※パスワードを忘れてしまった場合は、71 ページの「2.パスワードを忘れてしまった」

をご覧ください。 

 

 

  

こちらをクリック 

ログイン ID・パスワードを入力してください。 

ログイン ID・パスワードを入力

して、こちらをクリック。 
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②応募情報を確認する 

•事業所マイページホーム画面（画面㋐）の「未処理一覧」から確認する応募情報の

「確認する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-１マイページによる応募を確認する 

•応募未処理一覧画面（画面㋑）から情報を確認する求職者の応募番号をクリックし

てください。 

•応募番号をクリックすると該当する求職者の応募情報閲覧画面（画面㋒）が表示さ

れます。内容（氏名、連絡先、アピール）をご確認のうえ、求職者連絡先に電話を

して、応募に必要な書類の伝達や今後の試験日程等についてお伝えください。 

※求職者にお伝えした内容をシステムに登録することで求職者と情報を共有するこ

とができますので機能をご活用ください。登録方法は登録画面㋓～㋕をご覧くだ

さい。 

※画面㋒まで表示させた求職者の情報は、「②応募採否未入力」に移動しますので再

度求職者情報を確認する場合には、そちらからご確認ください。 

画面㋐ 

一度確認した「マイページによる応募」の 

求職者情報を確認する場合はこちらをクリック。 

 

マイページによる応募を確認する場合

はこちらをクリック（③-1へ）。 

 

マイページによる応募の件数が確認できます。 

紹介状による応募の件数が確認できます。 
紹介状による応募を確認する 

場合はこちらをクリック（③-2へ）。 
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画面㋑ 

確認する求職者の応募番号をクリック。 
 

求職者連絡先に電話する。 
 

求職者と共有する情報を登録する

場合はこちらをクリック。 

画面㋒ 
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入力情報に誤りがないことを確認し、 

こちらをクリック。 

画面㋔ 

画面㋕ 

画面㋓ 

入力が終わりましたら、こちらをクリック

して、確認画面に進みます。 

求職者と共有したい情報を入力できます。 
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③-２紹介状による応募を確認する 

•紹介状未処理一覧画面（画面㋖）から情報を確認する求職者の紹介状番号をクリッ

クしてください。 

•紹介状番号をクリックすると該当する求職者の応募情報確認画面（画面㋗）が表示

されますが、紹介状による応募の場合、求職者から紹介状および必要書類が送られ

てきますので詳細はそちらでご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面㋖ 

確認する求職者の紹介状番号をクリック。 
 

確認する求職者の紹介状番号をクリック。 
 


