
47 

 

（２）採否結果を登録する 

ここでは、求職者の採否が決定した時の採否登録方法を説明します。 

採否登録方法は、マイページからの応募と紹介状による応募では、登録する画面が

異なります。 

 

①応募情報を閲覧する 

•事業所マイページホーム画面（画面㋐）の「未処理一覧」から該当する応募方法

の「確認する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面㋐ 

マイページによる応募の情報を閲覧す

る場合はこちらをクリック（②-1へ）。 

 

紹介状による応募の情報を閲覧

する 

場合はこちらをクリック（②-2

へ）。 
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②-１マイページよる応募の採否を登録する 

•応募未処理一覧画面（画面㋑）から情報を閲覧する求職者の応募番号をクリックし

てください。該当する求職者の応募情報閲覧画面（画面㋒）が表示されますので「採

否・備考を登録する」をクリックして、画面㋓～㋕で採否結果・採否決定日・雇用

開始日・不採用理由（不採用の場合のみ）を登録してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
「採否・備考を登録する」をクリック。 

 

画面㋒ 

画面㋑ 

閲覧する求職者の応募番号をクリック。 
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採否結果を登録します。 

画面㋔ 

採否登録が終わりましたら、こちらを

クリックして、確認画面に進みます。 

画面㋓ 

入力情報に誤りがないことを確認し、 

こちらをクリック。 

画面㋕ 
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②-２紹介状による応募の採否を登録する 

  •紹介状未処理一覧画面（画面㋖）から情報を閲覧する求職者の紹介状番号をクリッ

クしてください。該当する求職者の応募情報閲覧画面（画面㋗）が表示されますの

で「採否・備考を登録する」をクリックして、画面㋘～㋚で採否結果・採否決定日・

雇用開始日・不採用理由（不採用の場合のみ）を登録してください。 

  •あわせて、送付された紹介状の採否結果通知書をご記入のうえ返送ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認する求職者の紹介状番号をクリック。 

 

画面㋗ 

画面㋖ 

閲覧する求職者の紹介状番号をクリック。 
 

「採否・備考を登録する」をクリック。 
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画面㋘ 

採否結果を登録します。 

画面㋙ 

採否登録が終わりましたら、

こちらをクリックして、確認画

面に進みます。 

画面㋚ 

入力情報に誤りがないことを確認し、 

こちらをクリック。 


